Quickguide til Socialpsedagogernes Joblog

Du finder Jobloggen via Medlemsportalen. Linket ligger i bunden af forsiden.

Vi anbefaler, at du registrerer dine jobsggninger i forlaengelse af, at du sgger stillingerne. Dermed undgar
du at glemme nogen. Du er forpligtiget til at sgge flere jobs hver uge, primaert opslaede fuldtidsjobs (deltid
for deltidsforsikrede). Mindst én gang om maneden skal du vedhaefte din ans@gning til en af dine
jobsggninger i Jobloggen.

e Sadan opretter du en jobsggning i Jobloggen
v Kiik
v' Udfyld felterne med information om arbejdsgiver og din jobsggningsmetode
v Klik . Du kan nu se din jobsggning pa Jobloggens forside. Den er gemt i den
uge, som passer med datoen, hvor du har sggt stillingen

e Sadan gemmer du et jobopslag fra Jobsporet i Jobloggen
v' Klik pa gverst pa siden > du er nu i Jobsporet, Socialpsedagogernes
jobs@gningsportal
v’ Brug spgefeltet til at sgge relevante jobopslag frem (skriv f. eks. socialpaedagog Sjzelland)
v" Tryk pa knappen EII55zl for at gemme jobopslag fra listen i Jobloggen. Nar opslaget er
gemt, vender du tilbage til listen over jobopslag i Jobsporet. Der er nu et kd ud for det
jobopslag, du har gemt.

e Sadan andrer du status pa en jobsggning, du har registreret i Jobloggen
v’ Klik p3 den jobsggning, du vil ndre status pa, s& &bnes et billede, hvor du kan redigere
jobs@gningen
v’ Find ’Status for ansggning’ og skift status og vaelg fra listen
v’ Registrer hvornar og hvordan du har sggt jobbet
v Klik . Din jobsggning vil nu veere gemt i den uge, som passer med datoen,
hvor du har sggt stillingen

Det er kun jobsggninger med status “sggt”, som taeller med, ndr a-kassen skal vurdere, om du har opfyldt de
aftalte krav til din jobsggning. HUSK derfor altid at aendre status fra ”ikke sggt” til “sggt”, nar du har sggt
jobbet, som du havde gemt i forvejen.

e Sadan vedhafter du din ansggning til din jobsggning
v' Allerfgrst: Din ansggning skal vaere gemt pa din computer som pdf- eller word-fil
v Klik pa den jobsggning, som du vil vedhaefte en ansggning til, sa dbnes et billede, hvor du
kan redigere jobsggningen
v" Find ’Her kan du vedhzfte en ansggning’ > Klik pa @
v" Find din ansggning pa listen over dine dokumenter og tryk pa Abn. Du kan nu se titlen pa
din ansggning i feltet

v Klik SR EGTr. Pa oversigten over dine jobsggninger, vil du nu kunne se
vedhaftningen markeret med en %

Har du brug for hjzelp til at bruge Jobloggen kan du altid kontakte din
lokale jobkonsulent
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